
Esta função permite que determinado usuário movimente em bloco alguns dados de seus
processo. Por exemplo, se determinado colega saiu de férias e você gostaria de transferir todos os
processos para outra pessoa, esta é a função do sistema indicada. O mesmo ocorre para a
movimentação em bloco por Localizador. Se a sua secretária deseja transportar fisicamente os
processos da mesa dela para a sua sala, você poderá alterar de uma única vez o Localizador
através desta função.

Para movimentar em bloco, siga as instruções abaixo:

1. No software, acesse o menu Relatórios >> Relatórios.
2. Combine filtros e efetue a busca desejada.
3. Na listagem, selecione os processos que deseja movimentar.
4. Clique no link Movimentar em bloco.
5. Selecione uma ou mais opções (fase, grupo de cliente, grupo de processo, localizador e

responsável) e altere os dados.
6. Clique no botão Salvar.
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