Dar baixa em uma carga ja
realizada

Para dar baixa em uma carga, siga as instrucdes abaixo:

1. No software, acesse o menu PUBLICACOES >> Cargas;

2. Realize o filtro entre datas (vocé poderd filtrar, também, por quem solicitou, quem
realizard e por status);

3. Na listagem, clique no link Log, localizado no canto direito da carga;

4. Marque o check-box "Concluir a carga";

5. Insira um comentario. Ex.: "Carga realizada na data de hoje" ou "Realizei a carga e ja
anexei ao processo".

6. Clique no botao Salvar.
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