
Para criar carga em uma publicação, siga as instruções abaixo:​​

1. No software, acesse o menu Publicações > Publicações;
2. Clique sobre a publicação desejada;
3. Escolha e clique na opção Carga;
4. Defina o prazo, quem deverá ser o responsável por realizá-la e a descrição;
5. Clique no botão Salvar.

Assista:

https://www.youtube.com/embed/BkUpyjCE0V8

Criar carga para uma
publicação

Obs.: na listagem, o sistema insere um ícone de carga ao lado da publicação.
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