
Veja algumas informações relevantes sobre a ficha do processo:

1. Acesse o menu Clientes > Pesquisar cliente;
2. Na listagem, localize o cliente (se necessário, efetue uma pesquisa);
3. Clique sobre o nome do cliente;
4. Acesse o processo desejado.
5. A ficha do processo é dividida em 03 blocos principais, sendo:

Subabas do processo: local para controle de itens importantes como parte adversa,
litisconsortes, processos apensos, agendamentos, custas e despesas, honorários, dados
adicionais, dados recursais, terceiros, relatórios, documentos, protocolo, gerar
documento, bens.
Dados do processo: com informações completas para uma boa gestão do processo, tais
como: número, local de trâmite, comarca, fase, valor da causa entre outros.
Andamentos do processo: onde você pode inserir e acompanhar todo o histórico e
inclusive verificar os andamentos automáticos (caso esteja habilita).

 

E mais:

 

 

Conheça a ficha do processo
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