Exportar relatério de contas
a pagar

Vocé podera controlar as contas a serem pagas de seu escritério através da extracao de relatérios.
Para saber quais sao as contas que vencerao na semana, basta selecionar o filtro SEMANA e o
status A VENCER. Da mesma forma, se desejar extrair um relatério de todas as contas pagas no
més bastard selecionar o filtro MES e o status PAGO.

Para gerar um relatério de contas a pagar, siga as instrucdes abaixo:

1. No software, acesse o menu FINANCEIRO >> Contas a pagar;

2. Utilize os campos de pesquisa para combinar os filtros que desejar;

3. Realize combinacdes diversas entre grupo, centro de despesas, despesas, status da
conta, fornecedor etc.

4. Clique no botao Pesquisar.

Na listagem, selecione os itens e clique no botao Relatdrios.

6. Escolha um dos formatos disponibilizados (PDF e em Excel).

v

Pronto! Seu relatério sera gerado.
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