Anexar documentos
(modelos) do escritorio

Para anexar documentos, siga as instrucdes abaixo:

1. No software, acesse o menu DOCUMENTOS;

2. No formulario de cadastro, crie Grupo, Pasta e Subpasta para melhor organizar os
documentos;

Dica: Organize seus documentos da mesma forma que faria em seu computador. Crie, por
exemplo:

o Grupo: Direito de Familia;
o Pasta: Divércio;
o Subpasta: Peticdes iniciais.

3. Insira uma descrigcao para o documento (vai facilitar a sua busca posteriormente);
4. Cligue no botao Escolher arquivo e busque-o em seu computador.
5. Cligue no botao Salvar.

Pronto! Seu documento estd salvo no sistema.

Importante: O INTEGRA disponibiliza 2GB gratuitos (vocé pode contratar mais espaco) e
cada arquivo deve contar no maximo 20MB.
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