Como habilitar a agenda
"Escritério”

O modo de visualizacao "Escritério" permite que os usudrios autorizados visualizem os
agendamentos de todos os usudrios. Para habilitar esse modo e definir quais usuarios terao
acesso, siga 0 passo a passo abaixo:

Passo a passo:

1. Acesse o0 menu Agenda > Agenda;
2. Clique no icone de configuracdes, no canto superior direito:

Dashboard Clientes Processos Agenda Publicagdes Andamentos Financeiro Relatérios +Médulos Administrag@io

@ > Agenda > Agenda E

Pesquisa de agendamentos

Status: Selecione. ~ Tipo: Selecions.. -
Responsdavel Denise Silveira ~ Criado por: Selecione. -

Observador: Selecione. - Equipe: Selecione. -

i

Listagem de agendamentos

Y - @« mDO

Minha agenda Escritorio Observador A conferir |

Hoje: 3 de Fevereiro

3. Va até "Configuracdes da agenda";

4. Em "Visualizar agenda do escritério", selecione os usuarios para os quais deseja habilitar
€essa 0pgao;

5. V& até o final da pagina e cligue em "Salvar".
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