Como criar um
agendamento vinculado a
um cliente

Nesse passo a passo, vocé verd como criar agendamentos vinculados a um cliente.

Esse tipo de agendamento é indicado para tarefas em que é importante marcar determinado
cliente, mas nao é necessario um vinculo com um processo, por exemplo: reunides iniciais,
diligéncias para o cliente sem vinculo com um processo especifico, tarefas para clientes que
permanecem apenas no extrajudicial.

Passo a passo:

Acesse o0 menu Clientes > Pesquisar cliente;

Pesquise pelo cliente desejado e clique nele para abrir a ficha;

Na ficha do cliente, vé até "Movimentacdes do cliente";

Na listagem de movimentacdes, cligue no icone "Novo agendamento":

W

Movimentagdes do cliente

Tipo! Selecione. v Data:

Usudrios: Selecione. v

o timper

Movimentagoes do cliente o Apentamento de horas n > Y —_ ” -5 (=]
Usudrio Data Tipo Descrigdo Agbes
ﬂ Diana 21/10/2025 13:16:26 Reunidao Reuni@o com cliente, anexou documentos = (=]

5. Preencha com as informacdes do agendamento e clique em "Salvar:


https://ajuda.promad.adv.br/uploads/images/gallery/2026-02/d4Jp68XPnn47LMLx-image.png

Cadastrar novo agendamento s

Tipo de criagdo:

[ Manual(Padrao) v ]

Tipo: Titulo:

{ Lembrete v ] Reuniao

Quando: Agendamento:

03/02/2026 J Reuniao

Responsavel:

{ Sou o responsavel v ]

Observadores:

{ Selecione... ~ ]

Repeticao:

{ NGo se repete v ]

nlegur com Google Calendar

X Cancelar B Salvar Salvar e criar novo

Pronto! Vocé vera que o agendamento aparecera no menu Agenda > Agenda marcando apenas o
nome do cliente, mas sem mencionar nimero de processo:

Listagem de agendamentos
Resultados encontrados: exibindo 1de 1

< lembrete

o
Reunido

Reuniao
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