Como criar um
agendamento vinculado a
um cliente + processo

Nesse passo a passo, vocé verd como criar agendamentos vinculados a um cliente e processo.

Esse tipo de agendamento é indicado para tarefas em que é importante marcar determinado
cliente e mencionar o nUmero do processo a que se refere a tarefa ou compromisso.

Passo a passo

1. Acesse 0 menu Processos > Pesquisar processo;
2. Pesquise pelo processo desejado e clique nele para abrir a ficha;
3. Nas opcdes em cima da ficha do processo, clique em "Agendamentos":

Dashboard Clientes Processos Agenda Publicagdes Andamentos Financeiro Relatérios +Médulos Administra
ﬂ > Cliente > Pesquisar Cliente > Ficha do cliente: AGUIDA MARIA PEREIRA DE FARIAS > Ficha do processo: 0001 17 [ X
Parte adversa (0) Litisconsortes (0) Processos apensos (0) Agendamentos (3) Custas e despesas
Honordrios (2) Dados adicionais Dados recursais (1) Terceiros (0) Relatarios (D)
Documentos (0) Protocolo (0) Gerar documento Bens (0) Faturamento

Dados do processo

Cliente(s):  AGUIDA MARIA PEREIRA DE FARIAS (81) Situogc@o.  ATIVO
Grupo de cliente:  Clientes Dr. Ricardo Tipo: Processo judicial
Adverso(s): ID do processo: 114
Grupo: Selecione. ~ Pastal
i’ N° do processo (CNJ): Etiqueta: 't Processo favorito

4. Em "Listagem de agendamentos", clique no icone de adicao (+) para criar um
agendamento:


https://ajuda.promad.adv.br/uploads/images/gallery/2026-02/QAOvqnIo5U9EVLxk-image.png

Agendamentos

Filtros

Origem: Selecione..

Tipo: Selecione...

Listagem de agendamentos

Resultados encontrados: exibindo 2 de 2

Usudrio Incluséo

Diana 02/12/2025 14:26:58

ﬂ prana

02/12/20256 14:56:09

Exibindo 2 de 2

v Data:

v Status: Selecione..

Tipo Agendamento
Audiéncia Bl Sessao virtual

Novos Documentos Bl Documentagdo anexada

Preencha com as informacdes do agendamento e clique em "Salvar:

guis

Cadastrar novo agendamento

Tipo de criagao:

Manual(Padrao)

Tipo:
lembrete

Quando:
03/02/2026

Responsavel:

Sou o responsavel

igel Observadores:
tado
Selecione...
Repeticao:
Ndo se repete
Integrclr com Google Calendar
WOMAD

Titulo:
v Reunido
Agendamento:

Reunido

Y +|e
Data Agendamento Agbes
03/02/2026
10:00-11:00 w
02012/2025
Sem Horario =
7

(&) t m Aluda  FolItic

Pronto! Vocé vera que o agendamento aparecera no menu Agenda > Agenda marcando o
seu cliente e mencionando o nimero do processo:


https://ajuda.promad.adv.br/uploads/images/gallery/2026-02/VsfbgwqfyJJdPaHe-image.png
https://ajuda.promad.adv.br/uploads/images/gallery/2026-02/7wnfR4rJrAUBgm69-image.png

Listagem de agendamentos
Resultados encontrados: exibindo 2 de 2

< lembrete ' Audiéncia

Reunido @ Audiéncia conciliatéria @
Reuni@o Audiéncia conciliatoria

= AGUIDA MARIA PEREIRA DE FARIAS
20000 202450 00

a Aldemar de Souza
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