Como criar um
agendamento sem vinculo

Nesse passo a passo, Vocé vera como criar agendamentos diretamente na agenda.

Esse tipo de agendamento é indicado para agendamentos em que nao é necessario um vinculo
com um cliente ou um processo, por exemplo: agendamentos pessoais, reunides ou eventos do
escritério.

Passo a passo:

1. Acesse 0 menu Agenda > Agenda;
2. Em "Listagem de agendamentos", clique no icone de adicao (+):

Dashboard Clientes Processos Agenda Publicagoes Andamentos Financeiro Relatérios +Médulos Administra

ﬂ > Agenda > Agenda {

Pesquisa de agendamentos

Status: Selecione... ~ Tipo: Selecione...
Responsavel: Selecione.. ~ Criado por: Selecione..
Observador: Selecione.. ~ Equipe Selecione
\ i
Listagem de agendamentos =
Y v @O E &
Minha agenda Escritério Observador A conferir = l- 55  Hoje:3deFeve
Vencidos - dlt. 30 dias (0) Vence hoje (0) Vence esta semana (0) Vencem na préxima semana (0)
‘& Tudo em dia! Nenhum agendamento Agenda livre hoje! Aproveite o tempo T Semana tranquilal Nenhum agendamento Nada agendado aindat A proxin
pendente. como auiser. proaramado por enauanto. semana esta livre.

3. Preencha com as informacdes do agendamento e clique em "Salvar:


https://ajuda.promad.adv.br/uploads/images/gallery/2026-02/34REeeT3hqGALTzK-image.png

Cadastrar novo agendamento /

Tipo de criagdo:

Manual(Padréo) v

Tipo: Titulo:

‘ Lembrete v | ‘ Reuniao

Quando: Agendarnento:

‘ 03/02/2026 D Reunido

Responsavel:

‘ Sou o responsavel v |

Observadores:

‘ Selecione... v |

Repeticao:

‘ NGO se repete v |

an[egrur com Google Calendar

Salvar Salvar e criar novo

Revision #1
Created 3 February 2026 12:19:32 by Admin
Updated 3 February 2026 12:37:30 by Admin


https://ajuda.promad.adv.br/uploads/images/gallery/2026-02/7wnfR4rJrAUBgm69-image.png

