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Gerencie sua equipe com maestria: aprenda a criar usuarios em minutos com este guia passo
a passo!

Diga adeus a lentidao e a frustracao! Com este guia pratico, vocé tera a chave para criar e
configurar novos usuarios em um piscar de olhos, otimizando seu tempo e impulsionando sua
produtividade.

Siga estes passos simples e tenha tudo pronto em minutos:

1. Acesse o menu de forma rapida:
e Clique em "Administracao".
o Em seguida, selecione "Usuadrios".
e No canto superior direito, encontre o icone de adicao (+).
2. Preencha as informacoes essenciais:
e Nome completo: Informe o nome completo do usuario, sem abreviagoes.
e Apelido: Crie um apelido divertido e memoravel (opcional).
e Aniversario: Selecione o dia e més de nascimento do usuario.

3. Escolha a permissao ideal:

e Atribua a permissao de uso mais adequada as necessidades do usuario.
e Opcoes pré-definidas facilitam sua escolha.

4. Crie a conta do usuario:



e Insira o endereco de e-mail do usuario.
e Defina uma senha forte e segura.
o Confirme a senha para garantir que nao haja erros.

5. Personalize as configuracoes:

e Marque as opcoes de faturas, alertas e publicacoes que o usuario deve receber.
e Personalize o acesso do usuario de acordo com suas necessidades.

6. Salve e pronto!

e Clique no botao "Salvar" para finalizar o processo.
e O novo usuario ja estara disponivel para uso.

Assista ao video para um guia visual completo:

https://www.youtube.com/embed//JO5V8Mx8eu0

Dicas extras para o sucesso:

Utilize senhas fortes e exclusivas para cada usuario.

Mantenha as informacoes de contato dos usuarios atualizadas.

Desative as contas de usuadrios que nao estejam mais em uso.

Treine os novos usudrios sobre as politicas e procedimentos da empresa.

Lembre-se: este guia é apenas um ponto de partida. Adapte-o as suas necessidades especificas e
personalize-o para atender as demandas da sua equipe.

Com um pouco de pratica, vocé se tornara um especialista na criacao de usuarios e
podera gerenciar sua equipe com ainda mais eficiéncia!
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