Campos livres da Ficha do
Cliente

A Ficha do Cliente possui campos livres para que o escritdrio possa customiza-los da forma que
desejar. Sao dois (2) campos livres para cadastro de pessoa fisica e outros dois (2) para cadastro

de pessoa juridica.
Para editar o nome dos campos, siga as instrucdes abaixo:

1. No software, acesse o menu Administracao >> Configuracoes Especiais;
2. Selecione a opcao Configuracées Avancadas;
3. Em Campos livres da Ficha do Cliente, edite:

o Campos livres 1 e 2 de pessoa fisica
o Campos livres 1 e 2 de pessoa juridica

4. No final da péagina, clique no botdo Alterar.

Obs.: O campo livre 1 (seja pessoa fisica ou juridica) trata-se de campo do tipo texto, ou
seja, sugerimos que utilize para informacdes especificas daquele cliente. Ex.: um cédigo
exclusivo do cliente. J& o campo livre 2 (seja pessoa fisica ou juridica) trata-se de campo do
tipo combo, ou seja, as informacodes ali cadastradas sao reutilizaveis em outros clientes. Ex.:

Indicado por.

Pronto! Ao acessar a ficha do cliente vocé visualizard a alteracao do nome dos campos.
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