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USO



O gue sao permissoes de
uso?

A grande maioria dos Advogados/Escritérios de Advocacia, sao formados por sécios,
administradores, advogados, estagiarios e secretarias etc. Este fator foi determinante para a
criacao de permissdes de uso que facilitardo a vocé determinar quais poderes seus colegas terao
dentro do software.

O software ja possui permissdes de uso pré-estabelecidas, como administrador, advogado e
financeiro. Porém, como cada Advogado/Escritério de Advocacia possui as suas necessidades, vocé
pode, se assim desejar, criar livremente novas permissdes podendo definir quais abas seus colegas
poderao visualizar e ainda o que podem fazer em cada uma delas.

Cabe ressaltar que nao ha limites para criacao de novas permissées de uso. E caso necessitem de
algum auxilio entrem em contato através de nossos Canais de Comunicacao.



Permissao de uso -
ADMINISTRADOR

O usuario com permissao de uso ADMINISTRADOR possui acesso liberado a todos os médulos do
software.



Permissao de uso -
ADVOGADO

A permissao de uso do tipo ADVOGADO, possui as seguintes permissoes:
Clientes

e Pesquisar Cliente
e Cadastrar Cliente
e Controle de Recepcao

Agenda
e Agenda
e Agenda Telefbnica
e I-mails

Publicacoes

e Publicacoes
e Cargas

Andamentos
e Andamentos
Relatoérios

e Relatérios
e Customizacao

+ Médulos

e Documentos
e Protocolo
e Calculos
o Atualizacdo Monetaria
o Previdenciario
o Previdenciério - Previdéncia Social

Restricoes - Nao possui acesso:



e Financeiro
e Administracao
e Exclusao de clientes, processos e andamentos/movimentacoes.



Permissao de uso - CLIENTE

A permissao de uso do tipo CLIENTE, possui as seguintes permissoes:
Clientes

e Apenas a sua FICHA DE CLIENTE e FICHA DE PROCESSO.
Restricoes - Nao possui acesso:

e Todos os demais modulos.

o Nao realiza alteracbes no sistema, apenas consulta dados.
CONFIGURAR A PERMISSAO DO CLIENTE
Para configurar a permissao de cliente, siga as instrucdes abaixo:

1. No software, acesse o menu Administracao >> Usuarios;

2. Crie um novo usuario para o seu cliente ou edite um cadastro ja existente.

3. Abaixo da selecao de processos, marque/desmarque as subabas que vocé desejar.
4. Clique no botao Salvar.

Pronto! Seu usuario cliente terd acesso somente aos processo dele e aos menus que vocé
autorizar.



Permissao de uso -
SECRETARIA

A permissdo de uso do tipo SECRETARIA, possui as seguintes permissdes:
Clientes

e Pesquisar Cliente
e Cadastrar Cliente
e Controle de Recepcao

Agenda
e Agenda
e Agenda Telefbnica
e I-mails

Publicacoes

e Publicacoes
e Cargas

Andamentos
e Andamentos
Relatoérios

e Relatérios
e Customizacao

+ Médulos

e Documentos
e Protocolo
e Calculos
o Atualizacdo Monetaria
o Previdenciario
o Previdenciério - Previdéncia Social

Restricoes - Nao possui acesso:



e Financeiro
e Administracao
e Exclusao de clientes, processos e andamentos/movimentacoes.



Permissao de uso -
FINANCEIRO

A permissao de uso do tipo FINANCEIRO, possui as seguintes permissoes:
Clientes

e Pesquisar Cliente
e Cadastrar Cliente
e Controle de Recepcao

Agenda

e Agenda
e Agenda Telefbnica
e I-mails

Financeiro

e Contas a Pagar
Contas a Receber
Fluxo de Caixa
Custas & Despesas
Faturamento

Publicacoes

e Publicacoes
e Cargas

Andamentos
e Andamentos
Relatodrios

e Relatérios
e Customizacao

+ Médulos



Documentos

Protocolo

Calculos

Atualizacdo Monetaria
Previdenciario

Previdenciario - Previdéncia Social

Restricoes - Nao possui acesso:

e Administracao
e Exclusao e inativacao de clientes, processos e andamentos/movimentacoées.



Permissao de uso -
ESTAGIARIO

A permissao de uso do tipo ESTAGIARIO, possui as seguintes permissoes:
Clientes

e Pesquisar Cliente
e Cadastrar Cliente
e Controle de Recepcao

Agenda
e Agenda
e Agenda Telefbnica
e I-mails

Publicacoes

e Publicacoes
e Cargas

Andamentos
e Andamentos
Relatoérios

e Relatérios
e Customizacao

+ Médulos

Documentos

Protocolo

Calculos

Atualizacdo Monetaria
Previdenciario

Previdencidrio - Previdéncia Social

Restricoes - Nao possui acesso:



e Financeiro
e Administracao
e Exclusao de clientes, processos e andamentos/movimentacoes.



Permissao de uso -
CONTADOR

A permissao de uso do tipo CONTADOR, possui as seguintes permissoes:
Agenda

e Agenda
e |I-mails

Financeiro

Contas a Pagar
Contas a Receber
Fluxo de Caixa
Custas & Despesas

Restricoes - Nao possui acesso:

e Demais médulos



Como criar uma permissao
de uso personalizada

Nenhuma das permissdes de uso padrao do sistema atendem a sua demanda?! No video abaixo,
vocé aprenderd a criar uma permissao de uso personalizada, de acordo com as concessoes e
restricdes que deseja atribuir a determinado usudrio:

https://www.youtube.com/embed/hR7ZBtqno2c


https://www.youtube.com/embed/hR7ZBtqno2c

