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Conhecendo as Combos
Editaveis

As combos editaveis sao todas aquelas combos que vocé mesmo inclui o conteddo para que os
usuarios do sistema em seu escritério possam apenas seleciona-lo entre varias opcdes pré-
determinadas.

Sao importantes para organizar o fluxo e o gerenciamento de seu escritério. Imaginemos, por
exemplo, a combo OBJETO DA ACAO. No seu escritério, vocé pode determinar que havera dentro
desta combo apenas as opcdes Separacao, Divércio e Pedido de Majoracao de Alimentos.

Ao alimentar a respectiva COMBO EDITAVEL, sera possivel no futuro extrair relatérios gerenciais
de seu escritdrio para saber, por exemplo, quais as agdes cujo objeto é Divdrcio ou, ainda, quais as
acles que tratam de Pedido de Majoracao de Alimentos encontram-se com sua tramitacao parada
ha mais de 03 meses. Entre diversos outros relatérios gerenciais.



Criar registro em uma
combo

Para criar um novo item dentro de uma combo, siga as instrucdes abaixo:

No software, acesse o menu Administracao >> Combos Editaveis;
Selecione o mdédulo onde estd localizada a combo editavel;

Digite 0 nome do novo item;

Clique no botao Salvar.
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Pronto! Seu item foi criado.

Obs.: vocé podera incluir um registro dentro da combo direto no médulo desejado (caso
tenha permissao). Ex.: Objeto da acao, dentro da ficha do processo.



Editar reqgistro de uma
combo

Para editar um item dentro de uma combo, siga as instrucdes abaixo:

No software, acesse o menu Administracao >> Combos Editaveis;
Selecione o mdédulo onde estd localizada a combo editavel;

Encontre o item na listagem ou utilize o campo de busca para encontra-lo;
Em seguida clique sobre o item e edite o conteudo;

Cliqgue no botao Alterar.
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Pronto! Seu item foi editado.

Obs.: vocé poderd incluir um registro dentro da combo direto no mdédulo desejado (caso
tenha permissao). Ex.: Objeto da acao, dentro da ficha do processo.



Excluir registro de uma
combo

Para excluir um item de uma combo, siga as instrucdes abaixo:

No software, acesse o menu Administracao >> Combos Editaveis;
Selecione o mdédulo onde estd localizada a combo editavel;

Encontre o item na listagem ou utilize o campo de busca para encontra-lo;
Em seqguida , clique no icone de lixeira no lado esquerdo do item;
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Confirme a exclusao.

Pronto! Seu item foi excluido.



Migrar registros de uma
combo

Use esta funcdo para MIGRAR os registros de determinada COMBO EDITAVEL. Ao assim proceder,
as informacoes registradas serao automaticamente transferidas. Esta funcao sera especialmente
Util para os casos de registros duplicados ou parecidos.

Para migrar registros de uma combo, siga as instrucdes abaixo:

No software, acesse o menu Administracao >> Combos Editaveis;
Selecione o mddulo onde esta localizada a combo editavel;

Encontre o item na listagem ou utilize o campo de busca para encontra-lo;
Em sequida , clique no link Migrar ao lado da combo de origem;

Na tela exibida, selecione o item de destino;

Clique no botao Migrar.
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Pronto! Todos os locais que continham a combo antiga foram alterados para a nova.



Restaurar registro de uma
combo

Para restaurar um registro , siga as instrucdes abaixo:

No software, acesse o menu Administracao >> Combos Editaveis;
Selecione o mdédulo onde estd localizada a combo editavel;

Clique no botao Lixeira, no canto direito da listagem;

Encontre o registro que deseja restaurar;

Cligue no icone de Restauracao.
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Pronto! Seu item foi restaurado



